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Oggetto: comunicazione utilizzo automezzi consortili

E, p.c.
Al Presidente
Al responsabile mezzi

Preso atto della nuova riorganizzazione degli uffici, considerato che & in capo allo scrivente servizio la
gestione degli automezzi consortili, al fine di garantire una gestione pill funzionale e trasparente si
comunica quanto segue:

- il responsabile designato alla gestione e controllo del parco automezzi e mezzi meccanici € il collega
Antonio Ghiani;

- E’ obbligatoria la compilazione della scheda di utilizzo con indicazione della data e ora inizio/fine utilizzo,
motivazione, km iniziali e finali ('ora di inizio e fine utilizzo deve coincidere I'orario di timbratura del badge);

- B’ obbligatorio segnalare tempestivamente qualsiasi problema di funzionamento e provvedere prima
dell’utilizzo ai controlli ordinari previsti, segnalando eventuali anomalie riscontrate;

- La mancanza di carburante deve essere segnalata per tempo al responsabile designato il quale provvede
all’approvvigionamento;

Ogni mese, il responsabile designato, che legge per conoscenza, & tenuto alla verifica delle prescrizioni sopra
descritte, con consegna all’ufficio protocollo delle schede di utilizzo e con eventuale segnalazione di
inadempienze.




